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VSEOBECNA USTANOVENI

Cl. 1 PrAvni zakotveni

1.V souladu se zaklddajicimi listinami a organizaénim fddem Krajské zdravotni,
a.s. (ddle Kz, a.s.”) a podle § 4, odst. 6 z&kona &. 257/2001 Sb., o knihovnéch a
podminkdch provozovani verfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

(knihovni zdkon), ve znéni pozdé&jsich predpisa (ddle ,knihovnicky zdkon”) je

vydavan tento Knihovni a vyputjcni fad (dale ,KR”).

2. Podle § 4 odst. 5 knihovnického zdkona, knihovna realizuje prdvo ob&ana na

svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliuje €l. 17 odst. 4 Listiny

z&kladnich prdv a svobod. Princip rovného pristupu k informacim je posilen

skutec¢nosti, Ze vybrané vefejné knihovnické a informacéni sluzby jsou

poskytovany zdarma, aby bylo vylou€eno limitovani jejich dostupnosti. Rovny

pfistup soucasné nevylucuje preferenci urcitych skupin uzivatell, v nasem

pfipadé odbornikd Kz, a.s.

3. Cinnost knihovny ddle navazuje na ¢l.17 odst. 5 Listiny zdkladnich prdv a svobod

~

a na zékon &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdéjsich predpisu.

4. Cinnosti knihovny se ddle dotykaji tyto pravni pfedpisy:

vyhlaska Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb., k provedeni zakona &. 257/2001
Sb., o knihovndch a podminkdch provozovani vefejnych knihovnickych a
informaénich sluzeb (knihovni zakon),

zdkon &. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodické-
ho tisku a o zméné nékterych zakonu (tiskovy zékon), ve znéni pozdéjsich
predpisy,

zdkon &. 37/1995 Sb, o neperiodickych publikacich, ve znéni pozdé&jsich
predpisd,

vyhlaska ¢&. 252/1995 Sb,, kterou se provadi nékterd ustanoveni zdkona &.
37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni pozdéjsich predpisu,
zdkon &. 121/2000 Sb, o pravu autorském, o prévech souvisejicich s
pradvem autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist (ddle ,autorsky zakon*),

zdkon &.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, ve znéni pozdéjsich predpis.

KZ07_SC0003 Knihovni a vypuiéni fad, verze 4 od 1.12. 2023 2714



Cl. 2 Posléni knihovny

1. Lékarskd knihovna Kz, a.s. je specializovanou knihovnou se specializovanym
knihovnim fondem v oblasti zdravotnictvi ve smyslu § 13 knihovnického zdkona.

2. Posladnim knihovny je poskytovat odborné knihovnické a informacni sluzby
pfedevsim Iékafim a odbornym pracovnikim Kz, a.s., studentiim a odborné
zdravotnické vefejnosti Usteckého regionu.

Cl. 3 Vefejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivateldm vefejné knihovnické a informaéni sluzby (ddle
,Sluzby”) tak, jak je vymezeno v pfislusnych ustanovenich knihovnického zakona,
zejména podle § 4.

a) Vypujeni sluzby:
- prezencni pljcovani (v knihovné),
- absenéni pjcovani (mimo budovy knihovny),
- Meziknihovni vypuijéni sluzba (MVS) a mezindrodni meziknihovni vypuijéni sluzba
(MMVS).
b) Cirkulaéni sluzby:
- ¢€eskych a zahraniénich ¢asopisl z vlastniho fondu,
- zahraniénich ¢asopisl z fondUl jinych Eeskych knihoven.
c) Reprografické a jiné kopirovaci sluzby:
-z dokumentd, které jsou ve viastnim fondu,
- meziknihovni reprografické a jiné kopirovaci sluzby,
- mezindrodni reprografické sluzby z dokumentd fondl zahrani¢nich knihoven.
d) Elektronické a internetové sluzby:

elektronickd komunikace s uzivatelem a knihovnami,

elektronické objednavani a dodéavani dokumentu,

pristup k elektronickym informaé&nim zdrojam.
e) Redersni sluzby:
- reSerSe zpracované knihovnou z viastnich ¢eskych i zahrani¢nich zdroju,
- reSerse zprostiedkované (doba vyfizeni ve Ih(té 30 pracovnich dni),
- ndvazné zaijisténi pinych texty,
- bibliometrie — cita¢ni ohlas publika¢ni €¢innosti pozadovaného autora, impact
factor (doba vyfizeni se mUze lisit dle obdobi, 5-30 pracovnich dni).
f) Informacdni sluzby:
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- poradenské (informace o katalozich, databézich, fondu a vyuzivani knihovny),
- lokaéné informacni sluzba (zjistovani a informace o dostupnosti
fondd),
- konzultaéni.
g) Propagaéni sluzby:
- novinkova sluzbag,
- poradani exkurzi,
- vyddavani ¢lankd a informacénich letdkd o knihovng, katalozich, knih. fondu, apod.,
- prezentace na webu a intranetu Kz, a.s,,
- prezentace na UJEP, atd.

h) Sluzby studovny:
- PC s pfistupem na internet pro zaevidované uzivatele knihovny.

2. Knihovna poskytuje sluzby bezplatné podle § 4, odst. 2 knihovnického zdkona,
s vyjimkou sluZeb podle § 4, odst. 2, pism. a) aZ c), resp. odst. 3 a 4 knihovnického
zdkona. Knihovna Gétuje poplatky (Ghradu skuteéné vynalozenych ndkladl) za
registraci externich uzivateld, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré
specializované sluzby.

3. Veskeré financni &astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni
poplatky apod.) jsou knihovnou G&tovény podle zésad KR ve vysi stanovené

cenikem sluZeb, ktery je jeho prilohou.

[l. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

Cl. 4 Registrace uzivatele

1. UZivatelem knihovny se stavd fyzickd osoba zaregistrovGnim do databdze dat
uzZivatell na zdakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich
dokladd, u préavnickych osob pisemnou dohodou o poskytovanych sluzbdch. Ve
smyslu zakona &.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich dajd, ve znéni pozdéjsich
predpisy, je knihovna sprdvcem osobnich Gdajd. V podminkdch knihovny jsou
to zejména adresni a identifikaéni Gdaje uzivateld nebo Udaje o jejich
vypujckach &i jinych transakcich.

2. Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich Gdajld podle zédkona a dalsich
obecné zdvaznych pravnich predpist. Osobni Udaje jsou zpracovavany

vlastnimi zaméstnanci knihovny elektronicky. Knihovna zpracovava pouze
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pravdivé a presné osobni Gdaje, které za timto U€elem provéruje.
3. Ucelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovavd osobni Gdaje, jsou ochrana
majetku, knihovnich fondy, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni

povinnosti ulozenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména:

knihovnicky zakon,

e

¢.563/1991Sb,, o G&etnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

autorsky zakon.

4. Knihovna k registraci vyzaduje ndasledujici udaije:
- pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, rodné Cislo, datum narozeni, druh a ¢Cislo

osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoZznost uzZivatele a sprdavnost jim
uvedenych identifika¢nich GdajU, pfipadné statni prislusnost u zahrani¢nich
uzivatelq,

- uzivatel je povinen tyto Gdaje uvést a povolit jejich zpracovdni knihovnou,
pokud chce vyuZivat sluzby knihovny v plném rozsahu. UZivatel, ktery nedd
souhlas se zpracovanim zdkladnich identifikaénich Gdajd, nemUize pouzivat
sluzby knihovny,

- zd&kladni identifika€ni Udaje ovéruje knihovna podle osobniho dokladu Gredné
vydaného k prokézdani totoznosti, zpravidla podle ob&¢anského prikazu obcana
CR. Druh dokladd a zpUsob, jakym uzZivatel prokazuje totoZznost, stanovi fad,
jeho prilohy, resp. dodatky.

5. Knihovna dbé z dldvodu ochrany svych prdv a povinnosti na to, aby
nedoslo k nékolikandsobnému zdpisu jednoho uZivatele v databdzi knihovny.
6. Dalsi kontaktni Gdaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):

- akademické tituly, kontaktni adresa uzZivatele (procoviété, Skola, dalsi moznda
spojeni, kterd uvedl (telefon, e-mail, apod.),

- zd&kladni identifikacni Gdaje zdkonného zdstupce, pokud uZivatelem je
osoba nezletild v obdobném rozsahu a strukture, jako zdkladni identifikacni
Gdaje uZivatele,

- zdkladniidentifikace Skoly jako garanta za nezletilého uzZivatele.

7. Knihovna ddle vede Udaje UCetni — Gdaje o provedenych finan€nich transakcich
mezi uZivatelem a knihovnou, zejména o jejich UcCelu, misté, Case a dalsich
ndlezitostech podle § 11 odst. 1 zdkona & 563/1991 Sb, o Getnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

8. Podpisem vyplnéné pfihlasky uzivatel stvrzuje prohldseni, ze se sezndmil s KR @

akceptuje dané podminky.
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Cl. 5 Kategorizace uzivatell

UzZivatelé knihovny se déli do ndsleduijicich kategorii:

1. Interni uzivatelé
A — |ékafi, zdravotni sestry a ostatni zaméstnanci Kz, a.s.

2. Externi uzivatelé
B — odbornd vefejnost Usteckého regionu
C — studenti
D - pravnické osoby (ostatni knihovny a instituce CR)
E — ostatni verejnost
F — zaméstnanci Zdravotniho Ustavu v Usti nad Labem

Jednotlivé kategorie maji rozdilnou Groven dostupnosti informacnich zdroju sluzeb.

Cl. 6 Kategorizace dostupnosti sluzeb

Kategorii A jsou vSechny sluzby poskytované zdarma

Prezencni (do studovny, &itarny) — pro véechny

Meziknihovni — pro vSechny

Cirkulaéni vrdmci Kz, a.s. — A

Cirkula&nivrédmci CR - A, D

Fotografické, reprografické a resersni sluzby — pro vdechny dle platného ceniku, mimo
kategorii A

Cl. 7 z&kladni povinnosti a prava uzivatell knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a zachovdavat pokyny pracovnikt knihovny. Musi
se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potfebnd pro udrieni
pofddku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve v8ech
prostordch knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, muze byt do¢asné nebo trvale zbaven
prdva pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit
zpUsobenou skodu ani odpovédnosti podle platnych predpisu.

3. Stiznosti, pfipominky, podnéty a névrhy k praci knihovny muize uzivatel podavat

pisemné, elektronicky, nebo Ustné. V pripadg, Ze stiznost Ci pfipominka nebude
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rddné zodpovézena do 30 dnu, muze se obrdatit na nédmeéstka pro fizeni lidskych

zdroju.

Cl. 8 Pokyny pro uzivatele elektronickych sluzeb

1. UzZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku k jinym G€eldm nez k vyufziti sluzeb
poskytovanych kninovnou (vyhledavani v katalogu knihovny, shromazdovani a
zpfistupnovani odbornych informaci se zaméfenim na medicinu a pfibuzné
obory, vyhledavani v databdzich dat a jsou urCeny pouze registrovanym
uzivateldm.

2. Uzivatel je povinen prfed zacadtkem prace informovat pracovnika knihovny o
pouZzivat pouze programové vybaveni, které je v nabidce poskytnuto.

3. UZivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat Cdasti operacniho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné.

4. Uzivatel nesmi zddnymi prostfedky pokusit ziskat pristupova préva Ci privilegovany
stav, ktery mu nepfislusi. Pokud uzZivatel ziskd privilegovany stav nebo jemu
nepfislugejici pfistupova prava jakymkoli zplsobem (véetné hardwarové nebo
softwarové chyby systému), je povinen tuto skuteénost neprodlené ohldsit
pracovnikim knihovny. UZivatel také nesmi védomé naruSovat préci ostatnich
uzivateld pocitacoveé sité ani chod a vykonnost sité jako celku napf. nadmeérnym
pretéZzovanim zdrojl sité. Ddle nesmi pouzivat sit k pfistupdm do jinych pocitact
nebo do jinych siti i k Sifeni pocitacovych vird.

5. UZivatel nese plnou zodpovédnost za své pripadné zdsahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoli zpisobem mohly mit viiv na provoz pocitac¢e nebo
sité. Ddle je uZivatel piné odpovédny za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s
prostfedky vypocetni techniky vcetné $kod zpUsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

6. Provoz sité knihovny muzZe byt omezen nebo prferusen z didvodu nezbytné
technické a softwarové Udrzby sité, pfipadné z jinych zdvaznych ddvodu.

7. Ziskané informace a data (v jokékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potiebé uZivatele a k jeho studijnim G¢elm. Neni povoleno je
jakymkoli zplsobem ddle rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pUjcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pog¢itacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komer&nim Gceldm.

8. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat dle autorského
zékona. Pfipadné zneuziti dat a informaci muze byt trestné.

KZ07_SC0003 Knihovni a vypuiéni fad, verze 4 od 1.12. 2023 7714



9. UZivatel pracuijici v internetu je povinen respektovat pokyny producentt uvedené
u jednotlivych souborl. MUZe se pohybovat pouze po volné pfistupnych
adresdch/souborech, jejichz prohledavani nebo jejich vysledky jsou k dispozici
vyhradné zdarma. Veskeré ndaklady, které knihovné vzniknou vlivem nekorektniho
nebo neautorizovaného pfistupu uzivatele k internetu, je povinen uhradit.

. VYPUJENIRAD
Cl. 9 ZpUsoby pUjcovani

1. UZivateldm kategorie A jsou veskeré sluzby poskytovany zdarma. Poplatky za
sluzby ostatnim kategoriim uzZivatell jsou stanoveny platnym cenikem, ktery je
pfilohou KR.

2. Uzivateldm se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyzadéni pozadovaného
dokumentu uzivatelem osobné nebo elektronicky (u zaméstnancti Kz, a.s.). Knihy
a casopisy dosud pocitacové nezpracované budou uZivateli k dispozici az po
dobé nutné pro jejich uloZeni do pocitacové databdze.

3. Knihovndm nebo institucim se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu v rdmci
meziknihovnich vypujénich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002
Sb., k provedeni zakona €. 257/2001 Sb., o knihovndch a podminkdch provozovani
vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zadkon), a metodickych
pokynd Narodni knihovny.

CI. 10 Rozhodnuti o pGjcovani

1. Vypuijcky se uskute¢nuji v souladu s poslanim knihovny. O pUjéeni dokumentu a
jeho zpUsobu rozhoduje knihovna v souladu s autorskym zdkonem.

2. Mimo budovu se zdsadné nepujcuji dokumenty, jestlize byly zapujceny ze
zahrani¢nich knihoven nebo z Ceskych knihoven prostfednictvim MVS nebo
MMVS, jeZ stanovily pUj¢eni ve studovné jako podminku.

3. Dokumenty z deponovanych souborl primdafl a ordindfd se puUjéuji prezenéné
nebo maximdalné na dobu, na kterou mlze odbornik dokument postradat.

4. Grantové zprdavy IGA MZ CR, kandidatské, dizertaéni, diplomové a bakalafské
prdce podléhaji zvlastnimu rezimu. PUjCuji se prezenéné nebo po predlozZeni
pisemného souhlasu autora.
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CI. 11 Postupy pfi pajcovani

1. Pfed prevzetim vypuUjcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zAvady a ovéfit si zapis zdvad. Pfevzeti dokumentu je uzZivatel povinen
stvrdit svym podpisem na vypujcnim potvrzeni.

2. Uzivatel mlze poddavat objedndavky elektronicky prostfednictvim e-mailu, telefonicky
Ci osobné.

3. Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli Zddany dokument v Ease, ktery
je pfiméfeny provoznim pomeérdm knihovny.

4. Dokument, ktery je pujcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na zadost

uzivatele rezervuje.

Cl.12 Vypujcni InGty

1. Vypuijeni IhGta pro externi uzivatele je jeden mésic. U zaméstnancl Kz, a.s. je tato
lh(ta dva mésice.

2. Na pozadani knihovny muze byt potfebny dlouhodobé zapUjéeny dokument
poskytnut knihovné v nejkrat§im mozném terminu, a to na dobu nezbytnou pro
jeho prostudovani.

3. Vypujeni IhGta maze byt prodlouzena 3x za sebou o jeden mésic, pozada-li o
to uZivatel prfed jejim uplynutim a nezddd-li o dokument dalsi uZivatel. Po
uplynuti této Ihdty je mozné povolit novou vypuUjcku téhoz dokumentu.

4. Vypujeni Ihdta se neprodluZzuje u dokumentl zapuljéenych z deponovanych
soubord odbornikd Kz, a.s.

5. Knihovna je oprédvnéna bez uddni ddvodd stanovit kratsi vypujéni Ihdtu nebo

zadat bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vypudjéni Ihaty.

CI.13 Vrdceni vypujceného dokumentu

1. UzZivatel je povinen vrdtit vypUjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypuijcil, jinak nese zodpovédnost za vSechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, popripadé uhradit Skodu jako pfi ztraté

dokumentu.

2. Je zakdzdno zpracovavat text graficky podtrhdvanim, zvyrazriovanim, psanim
pozndmek na okraj nebo jinym zpUsobem do vypujéeného dokumentu

zasahovat.
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3. Zaméstnanci KZ, a.s. jsou povinni pfi ukon€eni pracovniho poméru vratit vSechny
vypujcené dokumenty, aby mohlo byt vyddno potvrzeni pro persondini oddéleni.

Cl. 14 Ruceni za vypujceny dokument

1. UZivatel nesmi vypujceny dokument pUjéovat dals§im osobdm. Ruéi za né&j po celou
dobu, po kterou méa dokument vypujceny.

Cl.15 Obecnd ustanoveni o pUjcovani

1. Pro puj¢ovani knihovnich fondud plati ustanoveni obcanského zékoniku o pujcovani

~

Veci.

Cl.16 Prava a povinnosti uzivatell pro pGjcovani

1. UZivatel ruci za vypujceny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vypuijcce
zdznam ve vypujénim systému a vypujéni potvrzeni. Pfi vrdceni dokumentt
uzivatel na vyzaddani obdrzi potvrzeni o vraceni.

2. Vraci-li uzivatel vypujceny dokument vyjimecné postou, je povinen jej Fadné
zabalit a poslat doporuc¢ené nebo zdasilku pojistit. Za zdsilku ru€i az do okamziku,
kdy ji knihovna prevzala, nezjistila zavady a poslala uZivateli potvrzeni o vrdceni.

3. Jestlize externi uzivatel nevrati dokument pldjéeny mimo budovu ve stanovené
Ihaté, uctuje knihovna uzivateli poplatek za upominku.

4. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument nevrati, bude se vrdceni vymadhat
soudni cestou. Pfi vymdahani pravni cestou Uctuje knihovna manipulaéni poplatek
jako ndhradu za ndklady spojené s pripravou tohoto vymahdani i ndklady pravniho
zastoupeni.

5. Do vyporadddani pohleddvek mdé knihovna prdvo pozastavit uzZivateli poskytovani
sluzeb.

6. PFi dlouhodobych vypUjckadch dokumentt do pfiruénich knihoven na oddélenich Kz,
a.s. ruc¢i za fond ten, kdo stvrdil vypUjcku svym podpisem.

CI.17 Pr&va a povinnosti uzivatell ve studovndch

1. UZivatel mé préavo vypujcit si do studovny dokumenty z knihovnich fondd knihovny.
2. Uzivatel ma prdvo uzivat ve studovndch volné pristupné fondy, pfirucni knihovny
a vylozené knihy a ¢asopisy nebo noviny.
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3. Na kopirkdch umisténych v prostoru knihovny Ize kopirovat pouze
dokumenty z fondu knihovny.

ClI.18 Pristup do studovny a pokyny

1. Studovna slouZi k:
- prezenénimu studiu dokumentd,
- pouzivani vypocetni techniky,
- §koleni na PC.

2. UZivatelé si mohou odlozZit zavazadlo do uzamykatelnych skfinék a jsou povinni
zachovavat klid a nerusit studujici a fidit se pokyny vyvésenymi ve studovné a pokyny
pracovnikd knihovny.

3. Do prostoru knihovny je zdkaz vndset potraviny a tekutiny.

4. Pred odchodem je nutné vratit dokumenty na misto nebo knihovnici.

5. Dokumenty k prezencnimu studiu neni povolené vyndset mimo prostor knihovny.

Cl. 19 Meziknihovni sluzby
1. Jestlize neni poZzadovany dokument ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna
na pozadani uzivatele vypujcku dokumentu meziknihovni vypujéni sluzbou z jiné
knihovny v CR podle § 14, knihovnického zdkona, a souvisejicich prévnich
predpisu.
Cl. 20 Cirkula¢ni sluzby
1. Knihovna muZe vyjimecné pujcovat i jednotlivé €isla ¢asopist mimo budovu
knihovndm a institucim cirkulaéni sluzbou na zdkladé podminek, které stanovuje
individudlni smlouva.

2. Zaméstnanci mohou vyuZivat interni cirkulaci Casopisu.

Cl. 21 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho puj¢eni kopi.

2. Reprografické préce a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny nebo
z fondU knihovnou vypuUjcenych v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro
kterého byla kopie zhotovenaq, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi
autorského zdkona.

3. Knihovna mUze odmitnout zhotoveni kopie, je-li to v rozporu s pravnimi predpisy.
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4. Knihovna muZe pro své uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢&eskych
knihovndch nebo v zahrani€i. Objedndvka kopie v tomto pfipadé podléhd
ustanovenim o meziknihovnich sluzbdch. UZivatel je povinen sni zachdzet v
souladu s autorskym pradvem a v souladu s ustanovenimi knihovny, kterd kopii
zhotovila.

V. POSTIHY ZA NEDODRZENiIi USTANOVENI KNIHOVNiIHO A VYPUJCNIHO RADU

Cl. 22 ztraty a ndhrady

1. UzZivatel je povinen bezodkladné nahldsit ztrdtu nebo poskozeni dokumentu a ve
Ihdté stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obcanského
z@koniku o zpUsobu ndhrady skody za nevrdceny dokument nebo za poskozeni
dokumentu.

2. O zpUsobu ndhrady rozhoduje knihovna. MlzZe pozadovat ndhradu Skody
obstardnim nového vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a ve vazbé nebo
vazané kopie ztraceného dokumentu, nebo finanéni ndhradu. Finanéni ndhradu
stanovuje vedouci knihovny.

3. UZivatel je povinen uhradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se

ztr@tou vznikly.

4. Do uvedenizpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni véech pohleddvek mé knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Cl. 23 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu a vypUjénimu fddu

1. Poplatek z prodleni:

- povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery ndsleduje po
skonéeni stanovené vypujéni Inaty. Pripadd-li den posledni stanovené Ihity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypUjéni den,

- od poplatkll z prodleni je mozné ustoupit v rdmci meziknihovnich vypujcnich
sluzeb,

- vySe poplatku se stanovi za kazdou polozku na vypUdjcnim konté uzivatele.

2. Vymdahdani nevracenych vypujcek:

- uzivatel sédm sleduje vypujéni Ihdtu dokumentd pujéenych mimo knihovnu, ve
vyjimecnych pripadech po Ctyfech bezvyslednych urgencich ndsleduje
pravni vymahani,

- za agendu spojenou s pripravou vymahani prévni cestou se Gctuje jednotny
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poplatek za kazdou vymdahanou polozku na vypujénim konté uzivatele,
- Vv pfipadé§, Ze je knihovna nucena zahdijit vymahani pravni cestou, je uzivatel
povinen nahradit ndklady pravniho zastoupeni. Tyto ndklady se fidi prislusnou

pravni Gpravou.

Cl. 24 Nahrada vieobecnych skod

1. Uzivatel (instituce) je povinen nahradit skodu v souladu se zakonem &. 89/2012
Sb., ob&ansky zdkonik, ve znéni pozdéjSich predpisU.

2. Pfi poSkozeni, zni€eni nebo ztradté dokumentu se pozaduji tyto ndhrady:

a) dodani neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a
ve vazbé prfimérené stejné kvality,
b) finan&ni ndhrada, kterou stanovi vedouci knihovny.

3. Knihovna je oprdvnéna zaddat ndhradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyzZ se
zpGsobend $koda tykala jen c&dasti dokumentu (napf. ztrata svazku z
vicesvazkového dila).

4. Pfi ndhradé podle odstavce €. 2a a odstavce €. 2b se vybird manipulacni
poplatek za Udkony spojené v knihovné s likvidaci zpusobené $kody
(administrativni agenda, bibliografické zjistovani apod.) za jeden dokument.

5. Za $kody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZivatel podle
obecné platnych predpisu.

V. ZAVERECNA USTANOVENI

Zmény v KR zvefejiiuje knihovna na internetové a intranetové strdnce knihovny:

http://www.kzcr.eu/lekarska-knihovna/default.aspx

https://sharepoint.kzcr.eu/LZ/vzdelavaci_institut/LK/SitePages/DomovskaStranka.aspx

Cl. 25 Vyjimky z Knihovniho a vypUjéniho fadu

Povoluje vedouci Vzdélavaciho institutu Krajské zdravotni, a.s. nebo jim povéreny
pracovnik.

Cl. 26 U¢innost Knihovniho a vypujéniho fadu

Tento KR nabyl G¢innosti dne 01.12. 2023.
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VI,

Cl. 27 Seznam piiloh

PRILOHY KNIHOVNIHO A VYPUJCNIHO RADU

KZ05_SC0028 KZ Cenik

KZ07_IM0015 Kontakty na pracovniky Lékafské knihovny Krajské zdravotni, a.s.

VIl. List provedenych zmén arevizi

Cislo | Kapitold | g¢1\,2n zdiivodnéni obsahu Datum schvalil

zmény | [strana zmény aéinnosti

1 2/4 Zména kontaktni osoby, zména 15.1.2015 GR KZ

ndzvu Useku ekonom. fizeni ....
2 5/9 Cl.26 zména na vedouci OVVDV 15.1.2015 GR KZ
6/9  |Pfidan cenik Kz 15.1.2015 GR KZ

4 cely |Formaini Gpravy. 15.10.2016 GR KZ
dokument

5 cely |Formalni Gpravy 10.10.2020 GR KZ
dokument

6 cely |Formaini Gpravy + aktualizace | 01.12.2023 GR KZ
dokument| sluzeb
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Krajska zdravotni, a.s.
- Masarykova nemocnice v Usti nad Labem, 0.z.
Soci@lni péce 3316/12A, 40113 Usti nad Labem

. z r tel.: +420 477 14 110
0= Krajska zdravotni fax  +420 477115 020
U Masa I"YKOVCI nemocnice e-mail: sekretariat.ul@kzcr.eu

Kontakty na pracovniky
LekarFské knihovny Krajské zdravotni, a.s.

Zmocnéna vedouci Oddéleni IékafFské knihovny: Ing. Andrea Cernd

Centralni knihovna Masarykovy nemochice v Usti nad Labem, o. 2.

Internetové a reSersni sluzby, Skoleni novych uzivateld, MVS, MMVS

Ing. Andrea Cernd, zmocnénd vedouci oddéleni
Email: andrea.cerna@kzcr.eu; Tel.: +420 477 114 127

AKS MEDVIK: akvizice knih a jejich katalogizace, vypujéni protokol
Viastimila Viacha
Email: viastimila.viacha@kzcr.eu; Tel.: +420 477 112 053

AKS MEDVIK: Easopisy a jejich katalogizace, koordindtorka vypujénich a studentskych
sluzeb, reSersni sluzby, MVS, MMVS

Lenka Navratilova

Email: lenka.navratilova@kzcr.eu; Tel.: +420 477 112 051

Diléi knihovna nemochice Dééin, o. z.:

Vypujcni protokol, MVS a reSersni sluzby

Ludmila Hyklova
Email: ludmila.hyklova@kzcr.eu, Tel: +420 477 114 128

Diléi knihovna hemochice Most, o. z.:

AKS-MEDVIK: akvizice knih, reSer$ni a internetové sluzby, vypUjcni protokol

Katefina Duskova
Email: katerina.duskova@kzcr.eu, Tel.: +420 478 032 320
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